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Dokiiman No

Yayin Tarihi

Revizyon No

Revizyon Tarihi

Sorumlular

Bolim Baskani
Ogretim Uyeleri

Ogretim
Gorevlileri

Bolim Baskani
Ogretim Uyeleri

Ogretim
Gorevlileri

Bolim Baskani

Bolim Baskani

Tahakkuk Birimi
Personeli
(Mutemet)

Tahakkuk Birimi
5 .
Personeli

22.10.2025

is Akisi

Ek dersler belirlenmesi

Onaya sunulmasi

\Z

Kontrol edilmesi ve Tahakkuk
birimine génderilmesi

22.10.2025

EK DERS ODEMELERI iS AKIS SURECI SEMASI

Faaliyet

Ek ders odemeleri is akisi
baslar.

Egitim ve Ogretim Yili dénem
baslarinda (Gliz ve Bahar)
Yiksekokul Yoénetim Kurulu
Karari ile derslerin hangi
Ogretim
Uyelerinin/Gérevlilerinin
verecegi belirlenir.

Ek dersler Bolim Baskaninin
onayina sunulur

Ay sonunda ders veren
O0gretim elemanlari
tarafindan hazirlanan ek ders
Gcret formu, tarafindan
kontrol edilerek onaylanir ve
Tahakkuk Birimine teslim
edilir.

Bolimlerden gelen ek ders

Gcret formlart  Tahakkuk

ilgili Mevzuat/ Yasa/
Yénetmelik/
Dokiiman (Vb.)

2547 Sayih
Yiiksekogretim
Kanunu

2914 Sayih
Yiksekogretim
Personel
Kanunu

2547 Sayih
Yiksekogretim
Kanunu

2914 Sayih
Yiiksekogretim
Personel
Kanunu

2547 Sayih
Yiksekogretim
Kanunu

2914 Sayih
Yiiksekogretim
Personel
Kanunu

2547 Sayih
Yiiksekdgretim
Kanunu

2914 Sayih
Yiiksekogretim
Personel
Kanunu

2547 Sayih




(Mutemet)

Tahakkuk Birimi
Personeli
(Mutemet)

Gerceklestirme
Gorevlisi

Gercgeklestirme
Gorevlisi

Tahakkuk Birimi
Personeli
(Mutemet)

Gergeklestirme
Gorevlisi

Harcama
Yetkilisi

Harcama
‘ 10 |Yetki|isi |

Gergeklestirme Gorevlisinin

onayina sunulmasi

AV 4

[ Mutemete gonderilmesi. ]

Harcama Yetkilisinin onayina

sunulmasi.

Ciktilan
alinmasi

Birimince kontrol edilerek
hata yoksa KBS sistemine
girisleri yapilarak hesaplatilir

Hesaplanan ek ders
odemeleri  Gergeklestirme
Gorevlisinin onayina sunulur.

KBS Gerceklestirme Gorevlisi
ek ders o6demelerinin
uygunlugunu kontrol eder.
Uygunsa is akisina devam
edilir. Uygun degilse
eksiklerin tamamlanmasi igin
evraklar mutemette

gonderilir.

Hesaplatilan ek ders
bordrosu Gergeklestirme
Gorevlisi tarafindan
onaylanarak, Harcama
Yetkilisinin onayina sunulur.

Harcama yetkilisinin Onay
isleminden sonra, Odeme
Emri Belgesi ve eklerinin
ciktilari alinir

Odeme Emri Belgesi ve ekleri,
odeme vyapilmak {zere,

Yiiksekdgretim
Kanunu

2914 Sayih
Yiiksekogretim
Personel
Kanunu

2547 Sayil
Yiksekogretim
Kanunu

2914 Sayih
Yiiksekogretim
Personel
Kanunu

2547 Sayih
Yiksekogretim
Kanunu

2914 Sayih
Yiksekogretim
Personel
Kanunu

2547 Sayih
Yiksekogretim
Kanunu

2914 Sayih
Yiksekogretim
Personel
Kanunu

2547 Sayih
Yiksekogretim
Kanunu

2914 Sayih
Yiiksekogretim
Personel
Kanunu

2547 Sayil




Strateji
Gelistirme
Daire Baskanligl

Strateji
Gelistirme
Daire Bagkanhgi

Strateji  Gelistirme

Daire

Baskanligina teslim edilir.

Ek ders odemeleri is akis
sireci son bulur.

Yiiksekdgretim
Kanunu

2914 Sayih
Yiiksekogretim
Personel
Kanunu

657 Sayil Devlet
Memurlari
Kanunu

2914 Sayih
Yiiksekogretim
Personel
Kanunu




